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CAPITOLATO 

 

OGGETTO: AFFIDAMENTO DIRETTO AI SENSI DELL'ART. 50, COMMA 1, LETT. B) DEL 
DLGS 36/2023 del SERVIZIO DI PICK UP E POSTA BASIC EASY DAL 1/01/2024 AL 
30/06/2024 

 

1) Oggetto dell’affidamento: 

L'affidamento consta delle seguenti attività:  

• servizio di Pick up e Posta easy della corrispondenza in uscita dal Comune di Vinci 
consistente nel: 

− ritiro delle buste presso la sede comunale in Piazza L. da Vinci n. 29,  
− affrancatura tramite macchina affrancatrice della società,  
− consegna al competente Ufficio Postale per il successivo recapito ai destinatari; 

per 5 giorni su 5 giorni lavorativi la settimana dal lunedì al venerdì, escluse le festività 
infrasettimanali, periodo DAL 1/01/2024 AL 30/06/2024 

 

2) Presentazione offerta: 

si richiede una offerta con l’indicazione del costo differenziato per: 

- Servizio di ritiro (pickup) 

- Servizio di affrancatura (posta easy basic) 

- Listino delle tariffe postali applicate ai vari tipi di affrancatura 

NON viene richiesta lavorazione della posta (imbustamento, compilazione modelli per 
raccomandate o quant’altro). 

Si consideri che il volume di posta annuale dell’Amministrazione comunale di Vinci si aggira 
intorno ai 10.000 pezzi, variabili in base alle necessità. 

SI RICHIEDE 

la presentazione di una offerta complessiva di massima che tenga conto del servizio di pick up e 
del servizio di affrancatura, per il periodo in oggetto, senza alcuna lavorazione dei suddetti prodotti 
postali; 

Separatamente, nelle offerte economiche, si chiede di presentare il listino dei costi 
differenziati unitari per: 

- Servizio di pick up 

- Servizio di affrancatura 

- Tariffe postali applicate ai vari tipi di affrancatura. 

 



3) Privacy 

Facendo riferimento all’art. 13 Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del 
Consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al 
trattamento dei dati personali, si precisa che: 

a) titolare del trattamento è il Comune di Vinci ed i relativi dati di contatto sono i seguenti: 

PEC comune.vinci@postacert.toscana.it  

tel. +39 (0)571-9331  

mail vinci@comune.vinci.fi.it  

fax +39 (0)571-56388; 

b) il Responsabile della protezione dei dati – Data Protection Officer (RPD-DPO) è l’Avv. 
Francesco Barchielli ed i relativi dati di contatto sono i seguenti:  

e-mail dpo@comune.vinci.fi.it;  

a) il conferimento dei dati costituisce un obbligo legale necessario per la partecipazione alla 
gara e l’eventuale rifiuto a rispondere comporta l’esclusione dal procedimento in oggetto; 

b) le finalità e le modalità di trattamento (prevalentemente informatiche e telematiche) cui 
sono destinati i dati raccolti ineriscono al procedimento in oggetto; 

c) l’interessato al trattamento ha i diritti di cui all’art. 13, c. 2, lett. b) tra i quali di chiedere al 
titolare del trattamento (sopra citato) l’accesso ai dati personali e la relativa rettifica; 

d) i dati saranno trattati esclusivamente dal personale e da collaboratori del Comune di Vinci 
implicati nel procedimento, o dai soggetti espressamente nominati come responsabili del 
trattamento. Inoltre, potranno essere comunicati ai concorrenti che partecipano alla gara, 
ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi del decreto legislativo n. 36/2023 e della 
legge n. 241/1990, i soggetti destinatari delle comunicazioni previste dalla legge in materia 
di contratti pubblici, gli organi dell’autorità giudiziaria. Al di fuori delle ipotesi 
summenzionate, i dati non saranno comunicati a terzi, né diffusi, eccetto i casi previsti dal 
diritto nazionale o dell’Unione europea; 

e) il periodo di conservazione dei dati è direttamente correlato alla durata della procedura 
d’appalto e all’espletamento di tutti gli obblighi di legge anche successivi alla procedura 
medesima. Successivamente alla cessazione del procedimento, i dati saranno conservati in 
conformità alle norme sulla conservazione della documentazione amministrativa; 

f) contro il trattamento dei dati è possibile proporre reclamo al Garante della privacy, avente 
sede in Piazza Venezia 11, 00187 Roma, Italia, in conformità alle procedure stabilite 
dall’art. 57, paragrafo 1, lettera f) del Regolamento (UE) 2016/679. 

Nell’espletamento del servizio, le parti si impegnano a garantire il trattamento dei dati nel rispetto 
dei principii del Regolamento Europeo sulla protezione dei dati personali (GDPR) UE/2016/679 del 
27 aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati 
personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE. 

La ditta appaltatrice, ai sensi e per gli effetti dell'art. 28 co.2 del GDPR, con il contratto sarà 
nominata Responsabile del Trattamento dei dati nell'ambito dello svolgimento del presente 
appalto. Il Responsabile del Trattamento dovrà garantire il rispetto di tutte le disposizioni di cui al 
Regolamento UE/2016/679, in particolare con l'osservanza degli obblighi di cui all'art. 28 co.3. 

         

 

Ufficio Segreteria Generale 

 


