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F O R M A T O  E U R O P E O  

P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  

 

 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  REALI PAOLO 

Telefono  3204303864   

Fax  0571558878 

E-mail  p.reali@comune.cerreto-guidi.fi.it 

Nazionalità  Italiana 
 

Data di nascita  01 novembre 1968 
 

Sesso  M. 

 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  
 PROFESSIONE 
 

• Date (da – a)  Dipendente a tempo indeterminato dal 27.12.2004 ad oggi    

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Comune di Cerreto Guidi  -  Via V. Veneto   8  - Cerreto Guidi  (FI) 

• Tipo di azienda o settore  Ente Locale 

• Tipo di impiego  Istruttore Direttivo Amministrativo dell’area 1, (amministrativa-finanziaria – settore affari generali 
– settore turismo, sociale e scuola) Categoria D3 giuridico, in seguito concorso pubblico, 
Posizione Economica D4. 

• Principali mansioni e responsabilità  Dal 01 Settembre 2009, titolare di Posizione di Alta Professionalità del Settore Affari Generali, 
Responsabile del servizio gare e contratti e servizio elettorale con firma esterna;  

Dal 01 Gennaio 2005 al 31 Agosto 2009 titolare di Posizione Organizzativa del settore Affari 
Generali (ced, urp, demografici, affari legali, gare e contratti). 

 

• Date (da – a)  Collaborazione coordinata e continuativa dal 09.07.2003 al 26.12.2004 a seguito di procedura di 
selezione pubblica  

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Comune di Cerreto Guidi  (FI) 

• Tipo di azienda o settore  Ente Locale 

• Tipo di impiego  Coordinatore e referente comunale del SUAP 

• Principali mansioni e responsabilità  Responsabile del servizio Sportello Unico Attività Produttive 

 

• Date (da – a)  Dipendente a tempo determinato, Categoria D,  dal 08.07.2001 al 08.07.2003  a seguito di 
procedura di selezione pubblica  

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Comune di Cerreto Guidi  -  via V. Veneto   8    Cerreto Guidi  (FI) 

• Tipo di azienda o settore  Ente Locale 

 

• Tipo di impiego  Istruttore Direttivo presso il SUAP comunale 

• Principali mansioni e responsabilità  Coordinatore e referente comunale del servizio Sportello Unico Attività Produttive 

   

• Date (da – a)  Collaborazione occasionale,  dal 13.11.2000 al 13.05.2001   

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Comune di Cerreto Guidi  -  via V. Veneto   8    Cerreto Guidi  (FI) 

• Tipo di azienda o settore  Ente Locale 
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• Tipo di impiego  Consulenza legale su pratiche urbanistiche  

• Principali mansioni e responsabilità  Consulenza legale su pratiche urbanistiche 

 

• Date (da – a)  Dipendente a tempo determinato, Categoria C,  dal 04.12.1999 al 12.11.2000  a seguito di 
procedura di selezione pubblica  

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Comune di Cerreto Guidi  -  via V. Veneto   8    Cerreto Guidi  (FI) 

• Tipo di azienda o settore  Ente Locale 

• Tipo di impiego  Ufficio Ambiente comunale 

• Principali mansioni e responsabilità  Istruttore amministrativo addetto alle pratiche amministrative dell’ufficio ambiente 

 

• Date (da – a)  Collaborazione coordinata e continuativa   dal 1/09/2000 al 31/12/2001 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Agenzia formativa Nuovi Rapporti onlus 

• Tipo di azienda o settore  Servizi settore terziario 

• Tipo di impiego  Docente in corsi di formazione professionale e coordinatore dei corsi stessi 

• Principali mansioni e responsabilità  Docente e coordinatore di progetti finanziati dal  FSE 

 

• Date (da – a)  Dal 1/09/1999 al 31/08/2000   Collaborazione coordinata e continuativa 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Associazione Ceforcoop Firenze 

• Tipo di azienda o settore  Servizi settore terziario 

• Tipo di impiego  Docente in corsi di formazione professionale e coordinatore dei corsi stessi 

• Principali mansioni e responsabilità  Docente e coordinatore di progetti finanziati dal FSE 

 

• Date (da – a)  Dal  26/10/1998  al 31/07/1999 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Cooperativa SEAF scarl - Pistoia  

• Tipo di azienda o settore  Servizi settore terziario 

• Tipo di impiego  Docente in corsi di formazione professionale e coordinatore dei corsi stessi 

• Principali mansioni e responsabilità  Docente di progetti finanziati dal FSE 

 

• Date (da – a)  Dal 01/09/1996  al 31/08/1998  Collaborazione coordinata e continuativa 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Azienda ASL  Pistoia 

• Tipo di azienda o settore  Servizi Sociali 

• Tipo di impiego  Docente in corsi di pre-formazione professionale  

• Principali mansioni e responsabilità  Docente informatica di base in corsi di avviamento al lavoro per disabili 

 

ISTRUZIONE  
 

• Date (da – a)  14/02/2000 

• Nome e tipo di istituto di istruzione   Università degli studi di Firenze 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Ambito giuridico 

• Qualifica conseguita  Laurea  magistrale di Dottore in Giurisprudenza 

 

• Date (da – a)  17/03/2006 

• Nome e tipo di istituto di istruzione   Aica 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

  

• Qualifica conseguita  ECDL Core 

   

FORMAZIONE   

   

• Date (da – a)  Dall'anno 2000 all'anno 2016 
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PUBBLICAZIONI  
• Date (da – a)  Ottobre 2010 

• Casa Editrice  Cel Editrice - Bergamo 

• Ambito giuridico  Personale enti pubblici 

• Titolo della pubblicazione 

 

  Autori 

 MANUALE PER LA RICOSTRUZIONE DEL FONDO DI PRODUTTIVITA' DEI 

DIPENDENTI E DEI DIRIGENTI 

Paolo Reali, Isa Luchi, Luca Tamassia 

   

• Date (da – a)  Novembre 2010 

• Casa Editrice  Cel Editrice - Bergamo 

• Ambito giuridico  Personale enti pubblici 

• Titolo della pubblicazione 

  Autori 

 IL REGOLAMENTO SULL'ORDINAMENTO DEGLI UFFICI E DEI SERVIZI  

Paolo Reali, Isa Luchi, Luca Tamassia 

   

• Date (da – a)  Dicembre 2010 

• Casa Editrice  Il Sole24Ore - Milano 

• Ambito giuridico  Personale enti pubblici 

• Titolo della pubblicazione 

 

Autore 

 In collaborazione con 

 IL NUOVO REGOLAMENTO SULL’ORDINAMENTO DEGLI UFFICI E DEI SERVIZI 

ALLA LUCE DELLE NOVITA’ INTRODOTTE DAL D. LGS. 150/2009   

Luca Tamassia 

Paolo Reali, Isa Luchi 

   

• Date (da – a)  Dicembre  2010 

• Casa Editrice  Cel Editrice - Bergamo 

• Ambito giuridico  Personale enti pubblici  

• Titolo della pubblicazione 

  Autori 

 DALLA PROGRAMMAZIONE ALL'ASSEGNAZIONE DEI BUDGET AI DIRIGENTI 

Paolo Reali, Isa Luchi, Simone Chiarelli 

   

• Date (da – a)  Gennaio  2011 

• Casa Editrice  Cel Editrice - Bergamo 

• Ambito giuridico  Personale enti pubblici  

• Titolo della pubblicazione 

  Autori 

 STRUMENTI DI PIANIFICAZIONE DELLA PERFORMANCE ED OBIETTIVI TRIENNALI 

Paolo Reali, Isa Luchi, Simone Chiarelli 

   

• Date (da – a)  Gennaio 2011 

• Casa Editrice  Gaspari Editrice - Rimini 

• Ambito giuridico  Finanziario enti pubblici 

• Titolo della pubblicazione 

 

  Autori 

 FORMULARIO PER LA COMPILAZIONE DEL BILANCIO DI PREVISIONE 2011 E DEGLI 
ALLEGATI ALLO STESSO  

Paolo Reali, Isa Luchi 

 

 

 

 

 

• Nome istituto di formazione  Agenzia formativa Empolese Valdelsa - Diverse Agenzie Formative nazionali 

• Argomenti della formazione 

 

 

 Nozioni di base ed avanzate in materia informatica e di utilizzo dei principali software applicativi 
in uso negli uffici pubblici; 

Formazione in materia di gestione del personale degli enti pubblici, sia sotto il profilo giuridico 
che sotto quello  economico; 

Formazione in materia di contabilità pubblica e nuova contabilità armonizzata; 

Formazione in materia di gare d'appalto; 

Formazione in materia di prevenzione della corruzione e trasparenza amministrativa; 

Formazione in materia di sicurezza sul lavoro e corsi di pronto soccorso; 

Formazione in materia di documentazione e procedimenti amministrativi; 

Formazione in materia di tutela della riservatezza dei dati. 
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• Date (da – a)  Febbraio  2011 

• Casa Editrice  Cel Editrice - Bergamo 

• Ambito giuridico  Personale enti pubblici  

• Titolo della pubblicazione 

  Autori 

 METODOLOGIE DI RIPARTIZIONE DEL BUDGET TRA I DIPENDENTI PARTECIPANTI 

 Paolo Reali, Isa Luchi, Simone Chiarelli 

   

• Date (da – a)  Febbraio 2011 

• Casa Editrice  Gaspari Editrice - Rimini 

• Ambito giuridico  Finanziario enti pubblici 

• Titolo della pubblicazione 

 

  Autori 

 L’IMPATTO DELLA LEGGE DI STABILITÀ 2011 SULL’ORDINAMENTO DEGLI ENTI 

LOCALI E SUL BILANCIO  

Paolo Reali, Isa Luchi 

   

• Date (da – a)  Maggio  2011 

• Casa Editrice  Cel Editrice - Bergamo 

• Ambito giuridico  Personale enti pubblici  

• Titolo della pubblicazione 

 

  Autori 

 LA PERFORMANCE NELLE PROSPETTIVE DI ATTUAZIONE DELLA RIFORMA 

BRUNETTA  

Paolo Reali, Isa Luchi, Simone Chiarelli 

   

• Date (da – a)  Giugno 2011 

• Casa Editrice  Cel Editrice - Bergamo 

• Ambito giuridico  Personale enti pubblici  

• Titolo della pubblicazione 

  Autori 

 LA RICOSTRUZIONE  DEL FONDO PER LE RISORSE DECENTRATE  ANNO 2011  

Paolo Reali, Isa Luchi 

   

• Date (da – a)  Febbraio 2012 

• Casa Editrice  Gaspari Editrice - Rimini 

• Ambito giuridico  Finanziario enti pubblici 

• Titolo della pubblicazione 

 

 

  Autori 

 L’IMPATTO DELLE MANOVRE ESTIVE  2010/2011, DELLA LEGGE DI STABILITA’ 2012 E 
DEL DECRETO 'MONTI' SULL’ORDINAMENTO E SUL BILANCIO DI PREVISIONE DEGLI 
ENTI LOCALI 

Paolo Reali, Isa Luchi 

   

• Date (da – a)  Marzo 2012 

• Casa Editrice  Gaspari Editrice - Rimini 

• Ambito giuridico  Finanziario enti pubblici 

• Titolo della pubblicazione 

 

  Autori 

 FORMULARIO PER LA COMPILAZIONE DEL BILANCIO DI PREVISIONE 2012 E DEGLI 
ALLEGATI ALLO STESSO  

Paolo Reali, Isa Luchi 

   

• Date (da – a)  Marzo 2012 

• Casa Editrice  Cel Editrice - Bergamo 

• Ambito giuridico  Personale enti pubblici  

• Titolo della pubblicazione 

  Autori 

 COSTITUZIONE ED UTILIZZO DEL FONDO DI PRODUTTIVITA' PER L'ANNO 2012  

Paolo Reali, Isa Luchi 

   

• Date (da – a)  Marzo 2012 

• Casa Editrice  Cel Editrice - Bergamo 

• Ambito giuridico  Personale enti pubblici  

• Titolo della pubblicazione 

  Autori 

 

 LA RICOSTRUZIONE  DEL FONDO PER LE RISORSE DECENTRATE  ANNO 2012  

Paolo Reali, Isa Luchi 
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• Date (da – a)  Febbraio 2013 

• Casa Editrice  Cel Editrice - Bergamo 

• Ambito giuridico  Personale enti pubblici  

• Titolo della pubblicazione 

  Autori 

 

 COSTITUZIONE ED UTILIZZO DEL FONDO DI PRODUTTIVITA' PER L'ANNO 2013  

Paolo Reali, Isa Luchi 

 

• Date (da – a)            Febbraio 2014 

• Casa Editrice            Cel Editrice - Bergamo 

• Ambito giuridico            Personale enti pubblici  

• Titolo della pubblicazione 

  Autori 

           COSTITUZIONE ED UTILIZZO DEL FONDO DI PRODUTTIVITA' PER L'ANNO 2014  

           Paolo Reali, Isa Luchi 

 

• Date (da – a)  Giugno 2014 

• Casa Editrice  Cel Editrice - Bergamo 

• Ambito giuridico  Personale enti pubblici 

• Titolo della pubblicazione 

 

  Autori 

 MANUALE PER LA CORRETTA RICOSTRUZIONE E COSTITUZIONE DEL FONDO DI 
PRODUTTIVITA' DEI DIPENDENTI E DEI DIRIGENTI (Edizione 2014) 

Paolo Reali, Isa Luchi, Luca Tamassia 

 

• Date (da – a)           Novembre 2014 

• Casa Editrice           Cel Editrice – Bergamo 

• Ambito giuridico           Personale enti pubblici  

• Titolo della pubblicazione 

  Autori 

          FORMULARIO PER LA SANATORIA DEL FONDO DI PRODUTTIVITA'  

          Paolo Reali, Isa Luchi 

 

• Date (da – a)            Febbraio 2015 

• Casa Editrice            Cel Editrice – Bergamo 

• Ambito giuridico            Personale enti pubblici  

• Titolo della pubblicazione 

  Autori 

           COSTITUZIONE ED UTILIZZO DEL FONDO DI PRODUTTIVITA' PER L'ANNO 2015  

           Paolo Reali, Isa Luchi 

 

• Date (da – a)  Aprile 2015 

• Casa Editrice  Cel Editrice - Bergamo 

• Ambito giuridico  Personale enti pubblici 

• Titolo della pubblicazione 

 

  Autori 

 MANUALE PER LA CORRETTA RICOSTRUZIONE E COSTITUZIONE DEL FONDO DI 
PRODUTTIVITA' DEI DIPENDENTI E DEI DIRIGENTI (Edizione 2015) 

Paolo Reali, Isa Luchi, Luca Tamassia 

 

 
COLLABORAZIONI 
EDITORIALI 
 

Date (da - a) 

Casa Editrice 

Ambito giuridico 

Banca dati 

Descrizione 

 

Committente 

 

  

 

 

 

Dal mese di Ottobre 2010 fino a tutto l'anno 2014 

Wolters Kluwert  

Diritto degli enti locali 

DeaProfessionale (Leggi d'Italia risponde - Atti amministrativi) 

Redazione di risposte a quesiti tecnici posti dai vari enti locali italiani, redazione delle schede 
dei principali procedimenti amministrativi di competenza degli enti territoriali 

Omniavis srl - Firenze 

DOCENZE  
 

• Date (da – a)  Anno 2003 

• Nome Agenzia Formativa  Nuovi Rapporti onlus - Pistoia 

• Oggetto della docenza 

 Destinatari del corso 

 

 

La legge Biagi ed i rapporti di collaborazione occasionali 

Soggetti in cerca di prima occupazione o nuova occupazione 
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• Date (da – a)  Anno 2003 

• Nome Agenzia Formativa  Nuovi Rapporti onlus - Pistoia 

• Oggetto della docenza 

 Destinatari del corso 

 La gestione dello Sportello Unico delle Attività Produttive 

Dipendenti dei Comuni facenti parte della Comunità Montana Pistoiese 

 

 

• Date (da – a)  Anno 2005 

• Nome Agenzia Formativa  Assindustriali Empoli 

• Oggetto della docenza 

 Destinatari del corso 

 La gestione delle pratiche presso lo Sportello Unico delle Attività Produttive 

Legali rappresentanti e responsabili aziendali ditte del territorio empolese 

 

• Date (da – a)  Anno 2009 

• Nome Agenzia 
Formativa/Committente 

 Comune di Cerreto Guidi - Firenze 

• Oggetto della docenza 

 Destinatari del corso 

 Le principali normative relative al ruolo di messo notificatore 

Dipendenti comunali interessati al percorso interno per l'acquisizione della qualifica di messo 
notificatore 

 

 

 

 

              Gennaio 2016                                                                                           In fede 
                                                                                                                      Dott. Paolo Reali 


